
LEVERING AV 
REKNESKAPSBILAG 

 
 
Vil du spare pengar på rekneskapsføringa? Lever rekneskapsbilaga regelmessig, ha orden i 
bilaga og skriv på bilaga kva dette gjeld. Les praktiske tips om korleis du kan gjere det. 
 
 

Fristar for levering av bilag 
 
Regelmessig innlevering av rekneskapsbilag gjennom 
året gjev deg eit oppdatert rekneskap. Det gjev også ei 
jamn arbeidsbelastning som sparer oss for overtid.  
 
Fristar for levering av rekneskapsbilag 

Bilag for 
månadene 

2 mnd 
mva-termin 

Års 
mva-termin 

Januar – februar 20.03 
     20.05 

Mars – april 20.05 

Mai – juni 05.08 
     20.09 

Juli – august 20.09 

Sept.- okt 20.11    Sept-nov: 10.12 

Nov. – des. 20.01    Des: 20.01 

 
Merk at for års mva-termin vil me ha inn bilaga for: 
- september – november innan 10.12  
- desember innan 20.01  
 
 

Praktiske tips  
 

1. Sortering av bilag 
 
 Skriv betalingsdato på bankgiroen 

 Legg faktura og tilhøyrande bankgiro sortert etter 
betalingsdato. Sorter etter månad. 

 Legg kontantbilag / kassalappar samla i slutten av 
kvar månad 

 Det skal alltid vera med bankutskrift for 
driftskontoen for kvar månad 

 Brett bankutskrifta for kvar månad rundt bilaga for 
denne månaden, eller sett alt inn i ein ringperm  

 
 

2. Bilag til alle transaksjonar på bankutskrifta 
 

 Det skal vera bilag på alle innbetalingar og 
utbetalingar på bankutskrifta. Hugs å skrive ut 
kontoutskrifta ved bruk av nettbank! 

 Private kjøp på bankutskrifta til driftskredittkonto 
kan merkast med ”P” 

 Dersom det ikkje er bilag til bankutskrifta, vil dette 
føre til meirarbeid og meirkostnad ved at me må 
etterlyse bilaga. Blir det etter slik etterlysning ikkje 
levert bilag, må me føre dette som privat utgift 

 Alle må ha ein eigen bankkonto til privat bruk.  
Den treng ikkje førast i rekneskapet gjennom året 

 

3. Skriv på kva bilaget gjeld 
 
Dersom det ikkje går klart fram av faktura/bilag kva 
som er kjøpt og kor det er brukt, må dette skrivast på 
av deg. Du er best til dette  



 
 

 Side 2 

For alle bygningsmaterialer må det skrivast på kva 
bygning det er brukt på, og om det er vedlikehald, 
påkosting eller nybygg. 

 
 
Dersom du driv fleire næringar på garden, t.d. jordbruk 
og maskinstasjon, må du også merke kva næring dette 
bilaget høyrer til. 
 

 
4. Løns- og kontantutbetalingar 
 
 Alle som har arbeidsgjevaransvar er plikta å ha ein 

skattetrekkskonto, der skattetrekk skal settast inn 

 For å få frådrag i rekneskapet skal betaling som 
samla utgjer kr. 10.000 eller meir skje via bank, 
bankkort, kryssa bankremisse eller kryssa sjekk 

 For lønsutbetalingar, og liknande periodiske 
utbetalingar, vil ein sjå på totalt utbetalt beløp pr. 
år 

 Ved kontant utbetaling til avløyser på kr. 10.000 
eller meir i løpet av eit år vil ein miste avløysar-
tilskotet for dette beløpet pga. ein ikkje får utgifts-
ført den kontante utbetalinga til avløysar 

 
 
5. Kjøp og sal rundt årsskiftet 
 

 I samband med årsskiftet kjøper du ofte noko i 
inneverande år, som ikkje forfell til betaling før 
neste når. Hugs å få med alle fakturaene på desse 
kjøpa og lever inn på inneverande år.  
Her treng ikkje faktura og bankgiro liggja saman. 

 Tilsvarande gjeld også på inntektssida 

 
 
6. Kontoutskrifter frå leverandørar og  
    varemottakarar 
 

Lever inn alle kontoutskrifter du får frå leverandørar 
(kraftfôr, gjødsel osv.) og varemottakarar (meieri, 
slakteri osv.).  
 

Me brukar desse til kontroll mot innleverte bilag 
gjennom året, for å sikre at me får med alle inntekter 
og kostnader i rekneskapet. 

 
 
7. Ved bruk av nettbank 
 

 Skriv ut kontoutskrift for kvar månad, og bilag for 
innbetalingar 

 Legg til dei firma og personar du betaler til i 
mottaksregisteret i nettbanken. Då vil namnet 
kome opp på bankutskrifta, og ikkje bare eit 
kontonr. du har betalt til. Dette gjer arbeidet vårt 
lettare.  

 Eksisterande mottaksregister kan redigerast i 
ettertid sånn at du får lagt inn namn og bestemme 
kva som skal vise på kontoutskrifta. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klepp Rekneskapslag SA  
Postvegen 209  
4353 KLEPP ST.  
 
Telefon: 5178 6990  
Telefax: 5178 6991  
 
e-post: klepp@grl.no  
www.kleppgrl.no  
Org.nr. 971 557 397 
Bankkonto: 3290.05.90228  

Til meir orden det er ved 
innlevering av bilaga, 
dess færre timar går det til 
bokføring 

= pengar spart for deg  
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